
[image: image2.png]T'naBa Benosckoro pait

Kypckoii o6nacti H.B. Bono6yes





АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕЛОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 31.03.2022 № 39-р
 307910 Курская область, сл. Белая     
	О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Беловского района Курской области от 17.03.2022   №34-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по реализации комплекса мероприятий по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве»
	


В соответствии с Приказом Федерального архивного агенства от 02.03.2020г.№24 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях», во исполнение пункта 1.2 протокольного решения № 1 от 26 января 2022 года по итогам семинара-совещания по вопросу повышения роли муниципальных архивов в пополнении Архивного фонда Курской области и обеспечении его сохранности:

1. Внести изменения и дополнения в постановление Администрации Беловского района Курской области от 17.03.2022  №34-р «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») по реализации комплекса мероприятий по обеспечению сохранности документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве»:

1.1. План мероприятий («дорожную карту») по реализации комплекса мероприятий по обеспечению сохранности документов, находящихся в муниципальном архиве изложить в новой редакции (приложение 1).

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на

Управляющего делами Администрации Беловского района Курской области Шепелева А.В.
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3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Приложение №1

к распоряжению Администрации

Беловского района Курской области

от 31.03.2022 № 39-р

План мероприятий («дорожная карта»)
по реализации комплекса мероприятий по обеспечению сохранности документов,

находящихся на хранении в муниципальном архиве

	№ 
	Стратегическая задача

	Ответственное лицо 

(ФИО, должность) 
	Общий срок реализации

	Результат выполнения

стратегической задачи
	Тактическая задача
	Ответственное лицо 

(ФИО, должность)
	Конкретный срок реализации

	Операционные задачи

	Срок выполнения / 

ответственное лицо

	 Обеспечение сохранности документов  архивного отдела в соответствии с нормативными режимами и оптимальными условиями хранения

	1.
	Обследование помещения, в котором расположено     архивохранилище архивного отдела     (далее АО)
	Управляющий делами Администрации Беловского  района  - Шепелев А.В.,

начальник архивного отдела 

Кайдашова Е.А.
	5 месяцев
	Составление акта по результатам обследования
	Провести комиссионное обследование помещения, в котором расположено     архивохранилище архивного отдела
	
	до 01.09.2022
	Составление акта о соответствии помещения архивохранилища требованиям Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24


	Архивный отдел Администрации Беловского района

Управление строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта

	2 
	Предоставление архивному отделу дополнительного помещения  
	Управляющий делами Администрации  Беловского  района  -      Шепелев А.В.,

начальник  архивного  отдела 

Кайдашова Е.А.
	
	
	Проведение мероприятий по предоставлению архивному отделу Администрации Беловского района дополнительного помещения для размещения архивохранилища
	
	до 01.09.2022
	Согласование   вопроса с ФКУ  УИИ УФСИН России по Курской области о передаче в безвозмездное пользование части нежилого помещения в здании, расположенном по адресу: Курская область, Беловский район, сл. Белая, Советская пл.2
	Отдел по земельным  отношениям и муниципальному имуществу Администрации Беловского района 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Заключение соглашения о передаче части помещения  в безвозмездное пользование 
	Отдел по земельным  отношениям и муниципальному имуществу Администрации Беловского района

	
	
	
	
	
	
	
	
	Составление акта о соответствии предоставленного  помещения требованиям Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от 02.03.2020 № 24
	Отдел организационной работы Администрации Беловского района

Архивный отдел

Консультант по правовой работе

	
	
	
	
	
	
	
	
	Размещение архивных стеллажей и документов в дополнительном помещении 
	Архивный  отдел Администрации Беловского района



	

	3.
	Оборудование помещения архивохранилища системой вентиляции и дверями повышенной технической укрепленности
	Управляющий делами Администрации Беловского  района  - Шепелев А.В.,

начальник архивного отдела 

Кайдашова Е.А.
	3 месяца
	Приобретение необходимых товаров для обеспечения нормативного режима  хранения архивных документов

Установка кондиционеров в здании и помещениях архива
	Провести мероприятия по осуществлению закупок на выполнение работ по ремонту дверей и системы вентиляции помещения архивохранилища


	
	июнь-июль

2022


	
	Отдел муниципальных закупок Администрации Беловского района

Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Беловского района



	Направление  2. Реализация мероприятий по укреплению материально-технической базы архивного отдела

	1.
	Реализация мероприятий по укреплению материально-технической базы архивного отдела
	
	6 месяцев
	Приобретение необходимых товаров и услуг для обеспечения нормативного режима  хранения архивных документов
	Предоставление финансовых средств, для  проведения закупки металлических   стеллажей, коробов для картонирования документов и товаров, необходимых для осуществления деятельности архивного отдела 


	
	Июль-август 2022
	
	Отдел муниципальных закупок Администрации Беловского района

Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Беловского района



	
	
	
	
	
	Проведение мероприятий по осуществлению закупок  
	
	Июль-август 2022
	
	Отдел муниципальных закупок Администрации Беловского района

Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Беловского района

	
	
	
	
	
	Сборка металлических стеллажей, фактическое размещение архивных документов, осуществление ежедневной работы архивного отдела
	
	Июль-август 2022
	
	Ответственное лицо - по результатам проведения закупок

Архивный отдел


� Выполнение стратегических задач может осуществляться одновременно;


� Данный срок предусмотрен с учетом действующего законодательства в случае его регламентации;


� Данный срок устанавливается с учетом особенностей работы конкретного муниципального района;


� Операционные (пошаговые) задачи расписываются каждым районом самостоятельно с учетом кадровой и функциональной загрузки, перечисленные в шаблоне задачи не являются исчерпывающими.






