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Территориальная избирательная комиссия Беловского района

 Курской области

-------------------------------------------------------------
307910  Курская область, Беловский район, сл. Белая , Советская пл. 1
тел. 2-20-20 / факс 2-20-20

РЕШЕНИЕ № 4/ 10-5

     сл. Белая                                                                                       01 февраля 2021 года.

О номенклатуре дел ТИК на 2021  год.

Территориальная избирательная комиссия Беловского района РЕШИЛА :

1. Номенклатуру дел Территориальной избирательной комиссии  утвердить (Номенклатура прилагается)

                  Председатель 

территориальной избирательной комиссии 

             Беловского района                                                         А.В.Шепелев

                  Секретарь  

территориальной  избирательной комиссии 

                Беловского района                                                     Е.Ю.Милехина  

	Территориальная избирательная

комиссия Беловского района   Курской области
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 

на 2021 год
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель территориальной 

избирательной комиссии

Беловского района Курской области

_________________ А.В.Шепелев
                (подпись)                                            

01 февраля 2021 г.


	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Коли-чество

дел
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5

	Организационно-распорядительная документация – 01



	01-01
	Федеральные законы, законы Курской области о выборах и референдумах. Копии.


	
	ДМН 
ст.1 б
	Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	01-02
	Указы, распоряжения Президента Российской Федерации, постановления, распоряжения Правительства Российской Федерации, распоряжения (постановления) Губернатора Курской области и постановления Курской областной Думы по избирательным вопросам. Копии.
	
	ДМН 
ст. 2 б


	Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	01-03
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Курской области, распоряжения Избирательной комиссии Курской области. Копии.
	
	ДМН 
ст. 3 б
	Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	01-04
	Постановления, распоряжения главы муниципального образования, решения представительного органа местного самоуправления. Копии.
	
	ДМН 
ст.4 б
	Относящиеся к деятельности конкретной организации - Постоянно

	01-05
	Положение о контрольно-ревизионной службе
	
	Пост.

 ст. 33-а
	

	01-06
	Регламент территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.

ст. 8-а
	

	01-07
	Копии судебных решений по вопросам избирательного законодательства Курской области
	
	5 л.

ст. 143
	

	01-08
	Протоколы заседаний, решения территориальной избирательной комиссии и документы к ним (повестки дня, информации, списки и др.)
	
	Пост. ст.18в
	Присланные для сведения - До минования надобности

	01-09
	Протоколы заседаний контрольно-ревизионной службы и документы к ним (решения, акты, справки)
	
	Пост.

 ст.18г


	

	01-10
	Документы по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому обучению избирателей (программы, планы, отчеты и др.)
	
	5 л. 

ст. 491
	

	01-11
	Документы контрольно-ревизионной службы  при территориальной избирательной комиссии (планы, графики проверки, акты)
	
	Пост.

ст. 142-а


	

	01-12
	Документы по включению кандидатур в резерв составов участковых избирательных комиссий (заявления, письменное согласие, протоколы)
	
	5 л.

ст. 437
	Со дня формирования нового состава



	01-13
	Справки и акты о результатах проверок ТИК контрольными финансовыми органами
	
	Пост.

 ст.142а
	

	01-14
	Переписка с Избирательной комиссией Курской области и участковыми избирательными комиссиями по основной деятельности
	
	5 л. 

ЭПК

ст.70
	

	01-15
	Переписка с Администрацией, Губернатором Курской области, Курской областной Думой, органами местного самоуправления, правоохранительными и судебными органами, со средствами массовой информации по основной деятельности
	
	5 л. 

ЭПК

ст.16
	

	01-16
	Переписка с кандидатами в депутаты, депутатами, политическими партиями, общественными объединениями (общественными организациями и др.) по вопросам участия в выборных кампаниях
	
	5 л. 

ЭПК

ст.151
	Парламентские запросы, документы по их исполнению - Постоянно

	01-17
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	01-18
	
	
	
	

	01-19
	
	
	
	

	01-20
	
	
	
	


	Документационное обеспечение и организация хранения документов – 03



	03-01
	Инструкция по делопроизводству
	
	1 г.

ст. 8б
	После замены новой

	03-02
	Протоколы экспертной комиссии территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.

ст. 18д
	

	03-03
	Дело фонда (паспорт архива, акты проверки наличия и состояния, приема и передачи, выделения дел к уничтожению, утратах и повреждениях и др.)


	
	Пост.

ст.170


	В государственные, муниципальные архивы передаются при ликвидации организации

Акты об утрате и утрате и неисправимых повреждениях, составленные на документы временного (до 10 лет) срока хранения - 5 лет после утверждения описей дел постоянного хранения

	03-04
	Описи дел постоянного хранения (утвержденные)


	
	Пост.

 ст. 172а
	Неутвержденные, несогласованные - До минования надобности

	03-05
	Журнал регистрации протоколов, решений территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.

ст. 182а
	

	03-06
	Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию
	
	5 л.

ст.182г
	

	03-07
	Журнал регистрации документов, отправляемых территориальной избирательной комиссией
	
	5 л.

ст.182г
	

	03-08
	Журнал учета оттисков печатей и штампов


	
	До ликви-дации орга-низации

ст. 163
	

	03-09
	Журнал учета выдачи печатей, штампов
	
	До ликви-дации орга-низации

ст. 163
	

	03-10
	Журнал регистрации обращений граждан в территориальную избирательную комиссию.
	
	5 л.

ст.182е
	

	03-11
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	03-12
	
	
	
	

	03-13
	
	
	
	

	03-14
	
	
	
	


	Документация по выборам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации- 05

	05-01
	Вторые экземпляры протоколов №1 (по одномандатному избирательному округу) и №2 (по федеральному избирательному округу) территориальной избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенные к ним вторые экземпляры сводных таблиц об итогах голосования на соответствующей территории, включающие полные данные всех поступивших протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса, поступивших в территориальную избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», и принятых по ним решений
	
	5 л.

ЭПК

п. 14.1
ПХ ГД РФ
	Хранится в протоколе ТИК

	05-02
	Вторые экземпляры протоколов №1 (по одномандатному избирательному округу) и №2 (по федеральному избирательному округу) участковых избирательных комиссий об итогах голосования с приобщенными к ним заверенными копиями особых мнений членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, поступивших в избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации», а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии и копии актов, составленных участковыми избирательными комиссиями
	
	5 л.

ЭПК

14.2

ПХ ГД РФ
	

	05-03
	Протоколы заседаний УИК и документы к ним (повестки дня, информации, списки и др.)
	
	Пост.

п. 8.8

ПХ ГД РФ
	

	05-04
	Второй экземпляр финансового отчета территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств федерального бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов
	
	5 л.

ЭПК

П.10.1

 ПХ ГД РФ
	

	05-05
	Документы, связанные с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения (заявления, поданные избирателями в ТИК, УИК или через МФЦ, специальные заявления, поданные избирателями в УИК, реестры избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства, реестры избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, листы, (часть листа) от неиспользованных специальных знаков (марок))
	
	1 г.

п. 15

ПХ ГД РФ
	

	05-06
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, передаче их участковым избирательным комиссиям, о погашении неиспользованных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии, подлинники и копии других актов территориальной избирательной комиссии
	
	5 л.

ЭПК

п. 7.6

ПХ ГД РФ
	

	05-07
	Список членов ТИК, УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей средств массовой информации, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протокола
	
	Пост.

п. 12.2,

п. 16.2

ПХ ГД РФ
	

	05-08
	Опечатанные избирательные бюллетени, в том числе погашенные, действительные, недействительные; 

опечатанные списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей;

заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	1.г.

п. 15

ПХ ГД РФ
	Со дня опубликования итогов выборов

В случае обжалования итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	05-09
	Опечатанные неиспользованные специальные знаки (марки), находящиеся в территориальной избирательной комиссии, листы (часть листа) от использованных марок, переданные участковыми избирательными комиссиями, и акты о порче марок
	
	1.г.

п. 15

ПХ ГД РФ
	

	05-10
	Журналы регистрации заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения
	
	1.г.

п. 15

ПХ ГД РФ
	

	05-11
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	05-12
	
	
	
	

	05-13
	
	
	
	

	05-14
	
	
	
	


	Документация по выборам депутатов Курской областной Думы – 08

	08-01
	Второй экземпляр протокола № 2 (по единому избирательному округу) территориальной избирательной комиссий об итогах голосования и приобщенные к нему сводная таблица об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса, жалоб (заявлений), поступивших в избирательную комиссию в день голосования, а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.

п. 2.5.1,

2.5.2

ПХ КОД


	Хранится в протоколе заседания ТИК



	08-02
	Вторые экземпляры протоколов №1 (по одномандатному избирательному округу) и № 2 (по единому избирательному округу) участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приобщенные к ним заверенные копии особых мнений членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, поступивших в избирательную комиссию жалоб (заявлений) в день голосования, а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии
	
	Пост.

п. 2.8.5

ПХ КОД


	

	08-03
	Протоколы заседаний УИК и документы к ним

(повестки дня, информации, списки и др.)
	
	Пост.

 п.2.10

 ПХ КОД
	Хранится в протоколе заседания ТИК

	08-04
	Второй экземпляр финансового отчета территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств областного бюджета, выделенных ТИК на подготовку и проведение выборов
	
	Пост.

П.2.2

ПХ КОД
	Хранится в протоколе заседания ТИК



	08-05
	Документы, представляемые при назначении и при прекращении полномочий членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей (заявления, решения, выписки из протокола)
	
	Пост.

п. 2.4.6

 ПХ КОД
	

	08-06
	Документы, связанные с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения (заявления, поданные избирателями в ТИК, УИК или через МФЦ, специальные заявления, поданные избирателями в УИК, реестры избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства, реестры избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, листы, часть листа) от неиспользованных специальных знаков (марок))
	
	1 г.

п. 2.9.2

ПХ КОД


	

	08-07
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, передаче их участковым избирательным комиссиям, о погашении неиспользованных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии, подлинники и копии других актов и реестров, составленных территориальной избирательной комиссией
	
	Пост.

п. 2.8.2

ПХ КОД


	

	08-08
	Списки членов территориальной, территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	Пост.

п. 2.9.2

ПХ КОД


	

	08-09
	Опечатанные избирательные бюллетени, в том числе погашенные, действительные, недействительные; опечатанные списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей; заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	1 г.

п. 2.9.1

ПХ КОД


	Со дня опубликования итогов выборов

В случае обжалования итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	08-10
	Журналы регистрации заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения
	
	1 г.

п. 2.9

 ПХ КОД
	

	08-11
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	08-12
	
	
	
	

	08-13
	
	
	
	

	08-14
	
	
	
	


	Документация по выборам депутатов Курской областной Думы – 081

	08-01
	Вторые экземпляры протоколов №1 (по одномандатному избирательному округу) и №2 (по единому избирательному округу) ТИК с полномочиями ОИК об итогах голосования и приобщенные к ним сводные таблицы об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов ТИК с правом решающего голоса, жалоб (заявлений) поступивших в избирательную комиссию в день голосования, а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений ТИК (ОИК).
	
	Пост.

п.2.5.1.

п.2.5.2

ПХ КОД


	Хранятся в протоколе заседания ТИК (ОИК)



	08-02
	Вторые экземпляры протоколов №1 (по одномандатному избирательному округу) и №2 (по единому избирательному округу) участковых избирательных комиссий об итогах голосования и приобщенные к ним заверенные копии особых мнений членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, поступивших в избирательную комиссию жалоб (заявлений) в день голосования, а также принятых по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии.
	
	Пост.

п. 2.10.1

ПХ КОД


	

	08-03
	Протоколы заседаний УИК и документы к ним

(повестки дня, информации, списки и др.).
	
	Пост.

 п.2.10

 ПХ КОД
	

	08-04
	Второй экземпляр финансового отчета территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств областного бюджета, выделенных ТИК на подготовку и проведение выборов.
	
	Пост.

П.2.2.2

 ПХ КОД


	Хранятся в протоколе заседания ТИК (ОИК)



	08-05
	Личные дела кандидатов в депутаты, содержащие документы о выдвижении и регистрации кандидатов, а также итоговые финансовые отчеты кандидатов
	
	Пост.

п. 2.4.2

ПХ КОД
	Полный 

перечень документов приведен в ПХ КОД

	08-06
	Документы о результатах проверок сведений о кандидатах, представленных при выдвижении (заявления, справка о доходах, сведения о недвижимом имуществе)
	
	Пост.

п. 2.4.12

ПХ КОД


	

	08-07
	Документы, представляемые при назначении и при прекращении полномочий членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей (заявления, решения, выписка из протокола)
	
	Пост.

п. 2.4.6

(ПХ КОД


	

	08-08
	Документы ТИК (ОИК) об участии в судебных процессах по искам участников избирательной кампании (исковые заявления, возражения комиссии по искам, справки, решения судов)
	
	5 л.

ст.143
	После принятия решения по делу

	08-09
	Документы, связанные с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения (заявления, поданные избирателями в ТИК, УИК или через МФЦ, специальные заявления, поданные избирателями в УИК, реестры избирателей, подлежащих исключению из списка избирателей по месту жительства, реестры избирателей, подавших неучтенные заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, листы, (часть листа) от неиспользованных специальных знаков (марок))
	
	1 г.

п. 2.9.2

ПХ КОД


	

	08-10
	Первичные финансовые документы к сводным финансовым отчетам кандидатов
	
	5 л.

п. 2.5.6

ПХ КОД
	

	08-11
	Результаты проверки регистрирующими органами сведений, указанных гражданами и юридическими лицами при осуществлении добровольных пожертвований в избирательные фонды кандидатов
	
	Пост.

п. 2.4.11

ПХ КОД


	

	08-12
	Списки членов ТИК (ОИК) с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	Пост.

п. 2.9.2

ПХ КОД
	

	08-13
	Списки членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, иностранных (международных) наблюдателей, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	Пост.

п. 2.9.2

ПХ КОД
	

	08-14
	Подписные листы кандидатов в депутаты, собранные в поддержку выдвижения кандидатов, протокол об итогах сбора подписей, список лиц, осуществлявших сбор подписей
	
	1 г.

п. 2.6.1

ПХ КОД


	Со дня опубли-кования итогов выборов. В случае обжало-вания итогов голосования сохраняются до вынесения окончательно-го решения

	08-15
	Экземпляры предвыборных печатных агитационных материалов (или их копии), предвыборных аудиовизуальных материалов, фотографии иных предвыборных материалов
	
	Пост.

п. 2.4.13

ПХ КОД


	

	08-16
	Опечатанные избирательные бюллетени, в том числе погашенные, действительные, недействительные; 

опечатанные списки избирателей со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей;

заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования
	
	1 г.

п. 2.9.1

ПХ КОД


	Со дня опубликования итогов выборов

В случае обжалования итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	08-17
	Журналы регистрации заявлений о включении в список избирателей по месту нахождения


	
	1 г.

п. 2.9

ПХ КОД
	

	08-18
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	08-19
	
	
	
	

	08-20
	
	
	
	

	08-21
	
	
	
	


1 Для территориальной избирательной комиссии с полномочиями окружной избирательной комиссии

	Документация, связанная с проведением выборов депутатов представительного органа местного самоуправления – 10

	10-01
	Первые экземпляры протоколов ТИК (ИКМО) об итогах голосования по выборам депутатов представительных органов муниципальных образований, сводные таблицы к протоколам и приобщенные к ним особые мнения членов ТИК (ИКМО) с правом решающего голоса, а также поступившие в ТИК (ИКМО) жалобы (заявления) на нарушения закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения 
	
	Пост.

п. 2.1.9

ПХ ПОМО


	

	10-02
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам депутатов представительных органов муниципальных образований и приобщенные к ним особые мнения членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, а также поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, жалобы (заявления) на нарушения закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	Пост.

п. 2.1.11

ПХ ПОМО


	

	10-03
	Вторые экземпляры протоколов ТИК (ИКМО) об итогах голосования по выборам депутатов представительных органов муниципальных образований, сводные таблицы к протоколам и приобщенные к ним особые мнения членов ТИК (ИКМО), а также поступившие в территориальную избирательную комиссию (с возложением полномочий муниципальной избирательной комиссии) жалобы (заявления) на нарушения закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	6 л.

п. 6.1

 ПХ ПОМО


	

	10-04
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам депутатов представительных органов муниципальных образований и приобщенные к ним заверенные копии особых мнений членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, а также поступившие в участковую избирательную комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, жалобы (заявления) на нарушения закона и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения
	
	6 л.

п. 6.3

 ПХ ПОМО


	

	10-05
	Протоколы заседаний Рабочей группы по информационным спорам при ТИК (ИКМО)


	
	Пост.

п. 2.1.1

ПХ ПОМО
	

	10-06
	Протоколы заседаний УИК и документы к ним
	
	Пост.

п. 8.1

ПХ ПОМО
	

	10-07
	Первый экземпляр сводного финансового отчета территориальной избирательной комиссии (с возложением полномочий муниципальной избирательной комиссии) о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований 
	
	Пост.

П.2.1.12 ПХ ПОМО


	

	10-08
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований
	
	6 л.

п. 3.3

ПХ ПОМО


	

	10-09
	Финансовые отчеты кандидатов в депутаты представительных органов муниципальных образований о расходовании средств избирательных фондов (в случае создания фондов)
	
	6 л.

п. 3.9

ПХ ПОМО 
	

	10-10
	Первичные финансовые документы к финансовому отчету территориальной избирательной комиссии (с возложением полномочий муниципальной избирательной комиссии) о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований 
	
	5 л.

ст. 277


	При условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу

	10-11
	Первичные финансовые документы к отчетам участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов муниципальных образований


	
	5 л.

ст. 277
	При условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу

	10-12
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов о расходовании средств избирательных фондов (в случае создания фондов)


	
	5 л.

ст. 277


	При условии проведения проверки; при возникновении споров, разногласий сохраняются до принятия решения по делу

	10-13
	Личные дела кандидатов в депутаты, содержащие документы о выдвижении и регистрации кандидатов, а также итоговые финансовые отчеты кандидатов


	
	Пост.

п. 5.2,

п. 5.3,

п.5.4,

 ПХ ПОМО
	Полный перечень документов приведен в ПХ ПОМО

	10-14
	Сведения о размере и других условиях оплаты работ или услуг организаций, индивидуальных предпринимателей по изготовлению печатных агитационных материалов избирательных объединений, кандидатов, уведомления о готовности выполнить работу, предоставить услуги кандидатам
	
	6 л.

п. 3.5

ПХ ПОМО


	

	10-15
	Сведения об учете объема и стоимости оплаты печатной площади, уведомления о готовности предоставить печатную площадь политическим партиям, кандидатам, представленные редакциями государственных и муниципальных печатных изданий
	
	6 л.

п. 3.6

ПХ ПОМО


	

	10-16
	Сведения о месте нахождения организации изготовившей и заказавшей предвыборные агитационные материалы, и копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда с отметкой филиала Сбербанка
	
	6 л.

п. 3.5

ПХ ПОМО


	

	10-17
	Документы, касающиеся назначения членов ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса, наблюдателей (заявления, решения, выписка из протокола)
	
	Пост.

п. 5.13

ПХ ПОМО
	

	10-18
	Документы ТИК (ИКМО) об участии в судебных процессах по искам участников избирательной кампании (исковые заявления, возражения комиссии по искам, справки, решения судов)
	
	5 л.

ст.143
	После принятия решения по делу

	10-19
	Документы по проверке кандидатов в депутаты представительных органов муниципальных образований на судимость и гражданство (заявления, копия паспорта, справки)
	
	6 л.

п. 3.1

ПХ ПОМО
	

	10-20
	Агитационные материалы (печатные, аудиовизуальные, фотоматериалы), представленные кандидатами, и сведения об организациях изготовивших их
	
	Пост.

п. 2.1.16

ПХ ПОМО
	

	10-21
	Списки членов ТИК (ИКМО) с правом совещательного голоса, наблюдателей от кандидатов, избирательных объединений, представителей СМИ, присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	Пост.

п. 5.2

 ПХ ПОМО
	

	10-22
	Подписные листы с подписями избирателей, собранными в поддержку выдвижения кандидатов
	
	1 г.

п. 4.2

ПХ ПОМО


	Со дня опубли-кования итогов выборов. В случае обжало-вания итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	10-23
	Опечатанные избирательные бюллетени, в том числе погашенные, действительные, недействительные, конверты, в которых находились избирательные бюллетени, заполненные избирателями, проголосовавшими досрочно, заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, списки избирателей и документы к ним
	
	1 г.

п. 7.7

ПХ ПОМО


	Со дня опубли-кования итогов выборов. В случае обжало-вания итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	10-24
	Неиспользованные и погашенные в день голосования избирательные бюллетени для голосования на выборах депутатов представительных органов муниципальных образований (резерв ТИК (ИКМО))
	
	1 г.

п. 7.5

ПХ ПОМО


	Со дня опубли-кования итогов выборов. В случае обжало-

вания итогов голосования сохраняются до вынесения окончательного решения

	10-25
	Выписка из номенклатуры дел
	
	3 г.

ст. 157
	

	10-26
	
	
	
	

	10-27
	
	
	
	

	10-28
	
	
	
	


Ответственный за делопроизводство

Секретарь ТИК 

Беловского района                          ________________       Е.Ю. Милехина





                                            (подпись)



	СОГЛАСОВАНО

Протокол заседания

ЭК территориальной

избирательной комиссии

Беловского района

Курской области

от __________ № ___
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел,

заведенных в 2021 году в территориальной избирательной комиссии Беловского района Курской области
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	переходящие
	с отметкой «ЭПК»

	Постоянного


	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)


	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)


	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	


При составлении номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии Беловского района использованы: Перечень типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организацией, с указанием сроков хранения (М. 2019); Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации, и Порядок уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов Президента Российской Федерации; Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва, и Порядок уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва; Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных подготовкой и проведением выборов Губернатора Курской области (руководителя Администрации Курской области);  Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Курской областной Думы шестого созыва, и Порядок уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Курской областной Думы шестого созыва; Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации, и Порядок уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением общероссийского голосования по вопросу одобрения изменений в Конституцию Российской Федерации; Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов представительных органов муниципальных образований, Порядок хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов главы  муниципального образования.

Секретарь ТИК Беловского района 
_________________

Е.Ю. Милехина 

(подпись)


