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 АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕЛОВСКОГО РАЙОНА КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 22.08.2017 №599 
 307 910 Курская область, сл. Белая 
	Об утверждении административного регламента Администрации Беловского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»



В целях осуществления административной реформы на территории муниципального района «Беловский район» Курской области, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением Администрации Беловского района Курской области от 17.01.2012 года №8 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов исполнения муниципальных услуг», Администрация Беловского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент Администрации Беловского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ», (Приложение 1).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами Администрации Беловского района К.В.Сорокину.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Беловский район» Курской области (http://

 HYPERLINK "http://bel.rkursk.ru/"
bel

 HYPERLINK "http://bel.rkursk.ru/"
.

 HYPERLINK "http://bel.rkursk.ru/"
rkursk

 HYPERLINK "http://bel.rkursk.ru/"
.ru).
Глава Беловского района
Курской области                                                                     Н.В. Волобуев
УТВЕРЖДЕН
постановлением 
Администрации 
Беловского района 
Курской области
 от 22.08.2017№599 
Административный регламент
Администрации Беловского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент Администрации Беловского района Курской области (далее ОМСУ) по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее - Административный регламент) определяет: стандарт предоставления муниципальной услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий); формы контроля; досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий должностных лиц.
Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 
307910, Курская область, Беловский район, сл. Белая, Советская площадь1  
График работы:
ежедневно - с 9.00 до 18.00 часов (в предпраздничные дни, каждую пятницу  недели до 17.00 ч.), кроме выходных и нерабочих дней, перерыв - с 13.00 ч. до 14.00 ч.
Выходные дни – суббота, воскресенье.
Прием, а также консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется по рабочим дням в соответствии с графиком (режимом работы) Беловским филиалом областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее  «МФЦ») по адресу:
Адрес:  307910, Курская область, сл. Белая, Советская площадь, 43.
График работы:
Понедельник, среда, четверг, пятница – с 9:30 до 16:30,
Вторник – с 9:30 до 15:30,
Суббота, воскресенье – выходной.
1.3.2. Справочные телефоны структурного подразделения органа местного самоуправления осуществляющего непосредственное  предоставление муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефон управления строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта  Беловского района: 
+7 (47149) 2-11-83, факс: 8(47149) 2-11-83.
Телефон Ф-л ПАО «МРСК-Центра»-»Курскэнерго»
+7 (47149) 2-11-73; +7 (47149) 2-16-07.
Телефон МУП «ЖКХ Беловского района»:
8-908-120-26-07
1.3.3. Адреса официальных сайтов в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги.
Адрес электронной почты управления строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта  Беловского района Курской области: e-mail: belay_46stroy@mail.ru .
Информация об ответственных и порядке предоставления муниципальной услуги, перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
- на официальном сайте Администрации Беловского района Курской области bel.rkursk.ru ;
1.3.4. Указанная информация может быть получена в форме:
- индивидуального консультирования лично;
- индивидуального консультирования по почте;
- индивидуального консультирования по телефону;
- публичного письменного консультирования;
- публичного устного консультирования.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, а также посредством  официального сайта Администрации Беловского района Курской области, 
На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов на выдачу разрешения, а также в сети интернет, размещается следующая информация:
текст Административного регламента;
сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, часах приема посетителей должностными лицами Администрации Беловского района Курской области;
перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги по выдаче ордеров на проведение земляных работ;
форма заявления на выдачу документа о выдаче ордеров на проведение земляных работ (приложение № 1 к Административному регламенту);
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Настоящий регламент регулирует предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Беловского района Курской области (далее по тексту - Администрация).
Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела управления строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта  Беловского района Курской области (далее - Управление): начальником Управления, главным специалистом - экспертом по вопросам строительства Управления.
2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3 Описание результатов предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю ордера на проведение земляных работ;
- выдача заявителю уведомления о мотивированном отказе предоставления муниципальной услуги, подписанного Главой Беловского района Курской области.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации участвующие предоставлении муниципальной услуги составляет 30  календарных дней. 
2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется  в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (текст опубликован в «Российской газете» от  25.12.1993  № 237);
Земельным кодексом Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 30.10.2001 № 211-212);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ» (текст опубликован в  «Российской газете»  от  30.10.2001 № 211-212);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202; в «Парламентской газете» от 08.10.2003 № 186);
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 02.08.2010 № 31, ст. 4179; в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168); 

Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 года №601 «Об основных направлениях совершенствования государственного управления» официально опубликован: «Российская газета», № 102, 09.05.2012
Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) Федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, Федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» (текст опубликован  в «Российская газета», № 192, 22.08.2012);

Постановлением Администрации Курской области от 29.09.2011 г №473-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» с изменениями и дополнениями, официально опубликован: «Курская правда», № 120, 08.10.2011;

Правилами землепользования и застройки муниципальных образований Беловского района Курской области.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,  в  том числе  в электронной форме,  порядок их   представления
2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
1) Заявку на выдачу ордера на производство земляных работ, согласованную с Администрацией Беловского района Курской области, на территории которого будут производиться работы, в котором указываются:
а) сведения о заявителе:
-
для юридического лица полное и (при наличии) сокращённое наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, данные документа, удостоверяющего личность руководителя;
для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

для физического лица: 

фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) согласованной в установленном порядке проектно-сметной документации; 

2.6.2.  При строительстве объектов капитального строительства:

1) Заявка на выдачу ордера (по установленной форме), согласованную с администрацией Беловского района Курской области;
2)  Проект организации строительства;
3) Гарантийное письмо о восстановлении нарушенного благоустройства после окончания работ;

4) Приказ о назначении должностного лица ответственного за производство работ по указанному объекту для юридических лиц;
2.6.3.При прокладке или ремонте коммуникаций на территории муниципального района «Беловский район»:
1)
Заявка на выдачу ордера (по установленной форме), согласованную с администрацией Беловского района Курской области.
2)
Проект, согласованный в установленном порядке с разбивкой трасс с отделом управления строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта  Беловского района Курской области (новое строительство);

3) Проект производства работ;

4)Календарный план производства работ с полным восстановлением благоустройства, утвержденный руководителем организации получающей ордер;

5)Гарантийное письмо на восстановление нарушенного благоустройства (по требованию);
   6)
Приказ о назначении должностного лица предприятия ответственного за производство работ, подписанного первым руководителем.
           Выполнение работ с закрытием движения транспорта разрешается только по распоряжению главы Администрации Беловского района Курской области. Проект распоряжения главы Администрации Беловского района оформляется заказчиком строящегося сооружения или коммуникаций, после чего оформляется ордер в управлении строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта Беловского района   в установленном порядке.
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а   также  способы  их получения заявителями, в  том  числе  в электронной форме, порядок их представления 
2.7.1.Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6. настоящего Административного регламента заявитель представляет самостоятельно.
          2.8.Указание на запрет требовать от заявителя  документов  и  информации
Администрация не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

     2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

     2.9.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, являются:
заявление подписано неуполномоченным лицом;
непредставление оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, для сличения, если представленные копии не заверенные нотариально;
текст заявления, адрес заявителя не поддаются прочтению;
в представленных документах имеется наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы исполнены карандашом.
          2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10.2.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)  организациями, участвующими   в  предоставлении   муниципальной услуги
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусматриваются.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Оплата услуг не предусматривается.
2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставляемой услуги составляет 15 минут.
2.15.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги,  в  том числе в электронной форме 
         2.15.1. В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителем лично, заявление регистрируется в день представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.
2.15.2. В случае направления заявления и документов по почте, заявление и документы регистрируются в журнале входящей корреспонденции в течении одного рабочего дня. 
2.15.3. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Беловский филиал ОБУ «МФЦ», заявление регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции соответствующей датой получения от Беловского филиала ОБУ «МФЦ».
2.16.Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная  услуга
2.16.1. Требования к местам предоставления услуги.
Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно обеспечивать:
комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного подразделения;
возможность и удобство оформления заявителем необходимых документов;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу управления строительства, архитектуры, земельных отношений, муниципального имущества, ТЭК, ЖКХ, связи и транспорта  Беловского района Курской области;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной  услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.16.2. Требования к местам ожидания приема заявителей.
Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
2.16.3. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Вся информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна быть размещена на информационном стенде Администрации в месте, доступном для просмотра (в том числе при большом количестве посетителей). 
Информация должна размещаться в удобной для восприятия форме.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.17.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
информированность заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации, порядке предоставления муниципальной услуги: на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах ожидания предоставления муниципальной услуги в Администрации;
своевременность приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги в Администрации;
своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;
своевременность принятия должностными лицами Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления муниципальной услуги в электронной форме;
отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего  регламента.
2.17.2.Взаимодействие заявителя  с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги:
при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
при получении результатов предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги при подаче документа составляет не более 30 минут, при получении результатов предоставления муниципальной услуги не более трех рабочих дней.
2.17.3. Возможность получения услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги также осуществляется через Беловский филиал областного бюджетного учреждения Курской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».
2.17.4.Возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
В рабочее время заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги лично или по телефону.
2.18.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.18.1.В случае подачи документов в ОБУ «МФЦ», предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Беловского района Курской области.
2.18.2.Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с п. 2.6 настоящего регламента.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В  ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
          3.1. Последовательность административных действий (процедур)
          3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов,
рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов,
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
подготовка документации на производство земляных работ,
выдача ордера а контрольного корешка для согласования со службами.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).
         3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов
        3.2.1. Основанием для   начала  процедуры приема и регистрации документов заявителя является его обращение с полным комплектом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, лично, через законного представителя или по почте в ОБУ «МФЦ», либо в Администрацию.
   3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
1) проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему личность заявителя, представителя заявителя;
2)проверяет комплект документов, сформированный согласно требованиям  п.2.6 настоящего Регламента;
3) вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации заявлений и решений;
3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные документы. На этом предоставление муниципальной услуги прекращается.
3.2.4. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления вносит запись о приеме заявления с документами в журнал регистрации заявлений Администрации
3.2.5. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 минут.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 3 рабочих дня.
3.2.6. Результат административной процедуры - зарегистрированное заявление и комплект документов.
Способ фиксации результата – запись в журнале регистрации заявлений и решений Администрации.

3.3. Экспертиза представленных документов

Специалист, ответственный за исполнение по заявлению, проводит проверку документов, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении.



Если по итогам анализа представленных документов невозможно сделать однозначный вывод о предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела направляет соответствующие запросы в компетентные организации, с обязательным информированием об этом заявителя.

После анализа документов должностное лицо - специалист  отдела архитектуры и градостроительства вправе осуществить выезд и осмотреть объект  (земельный участок, здание, часть здания,  сооружение) ( в случае необходимости).
3.4.Подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры  предоставления муниципальной услуги (об отказе в ее предоставлении) являются выводы специалиста Управления по итогам анализа документов.
 2При полном комплекте поступивших документов и полноте сведений, указанных в заявлении, специалист, ответственный за выполнение муниципальной услуги, оформляет ордер на проведение земляных работ.
3.4.2.Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
  3.5.1.В течение трех рабочих дней, после рассмотрения заявки и прилагаемых в п. 2.6 пакета документов, исполнитель муниципальной услуги оформляет бланк ордера с контрольным корешком для согласования со службами, по установленной форме.
3.5.2. Контрольный корешок и заявка с пакетом документов на получение ордера на проведение земляных работ хранится в Управлении в течении трех лет.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, а также принятием ими решений осуществляется путем проведения проверок заместителем главы Администрации Беловского района курирующего деятельность Управления.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается по мере необходимости.   
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
Решение о проведении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Беловского района Курской области.
Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются актом.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с планом работы Администрации Беловского района Курской области.
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3.2.Персональная ответственность работников Администрации за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.
4.4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, объединений и организаций
Контроль за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
V. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Беловского района Курской области и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги
Заявители имеют право (также через Беловский филиал ОБУ «МФЦ) подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые при предоставлении муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы являются решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего регламента;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;
7)отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
Жалоба на решение и (или) действие (бездействие) Администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих Курской области при предоставлении муниципальной услуги направляется Главе Беловского района Курской области (адрес: 307910, Курская область, Беловский район, сл. Белая, советская площадь 1; телефон: 8 (47149) 2-12-08).
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, по почте по адресу (месту нахождения) Администрации, на личном приеме главы Беловского района Курской области. 
В электронном виде жалоба подается заявителем посредством:
официального сайта Администрации Беловского района Курской области, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
Жалоба также может быть направлена через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области».
Все жалобы фиксируются в журнале учета обращений.
Личный прием заявителей по вопросам обжалования решения и (или) действия (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц осуществляется главой Беловского района в часы приема заявителей.
В ходе личного приема, если изложенные факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно, о чем делается соответствующая запись в карточке личного приема.
В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
В письменном виде жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Под обращением, жалобой заявитель ставит личную подпись и дату.
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается 
5.6.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.6.2.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
         5.7. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы глава Беловского района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах и (или) применяет установленные действующим законодательством меры ответственности к должностному лицу Администрации, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
Жалоба на решения, принятые Главой Беловского района, подается и рассматривается им в порядке, предусмотренном Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 года № 840.
Споры, связанные с принятыми решениями по жалобе, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. Сроки обжалования, правила подведомственности и подсудности устанавливаются процессуальным законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в устной (в ходе личного приема, по телефону) и (или) письменной форме, на информационных стендах.
Письменное информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Приложение №1
к административному регламенту: 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
Главе Беловского района
Курской области
_____________________
Ф.И.О. заявителя
проживающего:___________
________________________
________________________
Тел:_____________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Заказчик

(Ф.И.О. руководителя, должность, название предприятия)
Юр. адрес
тел.
почтовый индекс

просит выдать разрешение на производство земляных работ по адресу: 

________________________________________________________________________________ 
от 
до
  протяженностью 
м, шириной траншеи 
м.
В том числе: проезжая часть
м, тротуар
м, газон
м, грунт
м
Для 

(цель работы)  (по проекту)
Работы будут выполнены в срок с
по
с полным восстановлением в
эти же сроки покрытий на полную ширину  дорог и тротуаров, зеленых насаждений и других элементов благоустройства.
Восстановление     благоустройства     будет     выполнено     силами     специализированных предприятий (копии лицензий прилагаются):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
После восстановления в установленные сроки дороги, тротуары и другие элементы благоустройства будут сданы отделу архитектуры и градостроительства администрации города.
Ответственный за производство работ-__________________________должность_________________.
                                                                                (Ф.И.О.)
Дом. адрес руководителя предприятия
телефон ______________________________
Приложение:
Схема прокладки коммуникаций.
Приказ о назначении должностного лица ответственного за производство работ по указанному     объекту.____________________
В случае изменения списка должностных лиц, представить измененный приказ.
М. П.
Руководитель____________________________
предприятия

(Ф.И.О., подпись)
Ответственный за
производство работ        
(Ф.И.О., подпись)
Приложение №2
к Административному регламенту 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ПО ПРИЕМУ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧЕ НА ПРОВЕДЕНИЕ
ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ
Заявка о предоставлении услуги
Приём и регистрация заявки
Передача заявки ответственному исполнителю
Проверка представленных документов
Заключение ответственных должностных лиц о возможности (невозможности)
предоставления услуги
Оформление ответа заявителю
Направление ответа заявителю
Предоставление муниципальной услуги завершено
Приложение №3
к Административному регламенту 
«Выдача ордеров на проведение земляных работ
КОНТРОЛЬНЫЙ КОРЕШОК
К ордеру №____ от «   «_______20_____года
На право проведения работ:  _____________ по  объекту _______________________________
                                                                    (указать наименование  работ)
Адрес работ: Курская обл., Беловский район__________________________________________
________________________________________________________________________________  
                                   (указать точно адрес и место работы)
Сроки проведения работ: с  _____________до___________________
(указать дату начала и окончания работ)
Наименование организации ведущей работы:  ________________________________________
Ответственный производитель работ: _______________________________________________
По какому проекту (схеме) выполняются работы:______________________________________
(наименование проектной организации)
Подпись производителя работ в получении ордера
___________________  «______» ______________20___г.
ОРДЕР
Администрация Беловского района Курской области
№____ от «__»___________20___г.
На право проведения работ:  ___________________________ по  объекту _________________
                                                                               (указать наименование  работ)
Адрес работ: Курская обл., Беловский район__________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать точно адрес и место работы)
Сроки проведения работ: с  _____________до___________________
(указать дату начала и окончания работ)
Наименование организации ведущей работы:  ________________________________________
Ответственный производитель работ: _______________________________________________
По какому проекту (схеме) выполняются работы:______________________________________
(наименование проектной организации)
Настоящий ордер предварительно согласован с:
1. МУП «ЖКХ Беловского района»         
    Ф.И.О. руководителя______________________________________________________________
2.Ф-л ОАО «Газораспределение Курск» в г. Судже
    Ф.И.О. руководителя _____________________________________________________________
3. Беловский ЛТЦ Суджанского МЦТЭТ Курского филиала ПАО «Росстелеком» 
    Ф.И.О. руководителя _______________________________________________________________
4.Ф-л ПАО «МРСК-Центра»-»Курскэнерго»    
     Ф.И.О. руководителя ______________________________________________________________
5. ГИБДД (по необходимости)
    Ф.И.О. руководителя________________________________________________________________
6. Архитектор Беловского района  _______________________________________________________
